Wir sind eines der fuhrenden Steuerberatungsburos in St.Pélten.

Fur diesen Top-Job suchen wir Sie!

Sekretariat, Empfang / Backoffice

Vollzeitanstellung 40h/Woche, sofortiger Eintritt

o |hr zukinftiges Aufgabengebiet:
¢ Empfang, Klientenbetreuung
e Korrespondenz und Post
e Terminverwaltung
¢ administrative Verwaltungs- und Sekretariatstatigkeiten

e |hr Profil:
o offene Personlichkeit
o perfekte EDV-Anwendungen
e engagiert, eigenverantwortlich
e HAK Abschluss oder gleichwertige Ausbildung
e Fihrerschein B

e Wir bieten:
e junges, motiviertes Team
attraktives und modernes Blroumfeld
bestes Betriebsklima und attraktive Benefits
Einstiegsgehalt liegt bei € 2.289,- + Uberzahlung

Bewerbungen richten Sie bitte ausschliel3lich per Mail an: christine.plack@steuern-kern.at

Steuern Kern
Steuerberatungsgesellschaft m.b.H.
Kuefsteinstral3e 28/5

3107 St. Polten

Tel: +43 (0)2742/31 34 51 — 15

Fax: +43 (0)2742/31 34 51 - 40

Mail; christine.plack@steuern-kern.at
Web: www.steuern-kern.at



https://www.benefit-bueroservice.at/a/online-terminvereinbarung/
mailto:christine.plack@steuern-kern.at

